
LAMPIRAN  II  KEPUTUSAN KEPALA DINAS KESEHATAN KOTA DEPOK 

NOMOR   : 440/ 0068 /Kpts/I/2022 

TANGGAL   :    5   Januari 2022 

 

STANDAR PELAYANAN 

PENERBITAN IJIN PENELITIAN/MAGANG/PKL 

 
No Komponen Uraian 

PENYAMPAIAN PELAYANAN 

1 Persyaratan Pelayanan Surat Permohonan dari Lembaga 

Pendidikan/pribadi dengan melampirkan 

no kontak pemohon 

2 Sistem, Mekanisme, 

Dan Prosedur 

1. Surat permohonan masuk 

2. Surat di disposisi 

3. Terbit Surat Keterangan, Surat 

Pernyataan dan Form Persetujuan 

4. Pemohon ke Kesbangpol untuk 

penerbitan Surat Rekomendasi 

dengan melampirkan Surat 

Keterangan dari Dinas Kesehatan. 

5. Pemohon ke Unit Kerja yang dituju 

untuk meminta persetujuan dengan 

membawa Form Persetujuan 

6. Pemohon ke Dinas Kesehatan untuk 

menyerahkan:  

a.   Surat Rekomendasi dari Kesbangpol  

b. Form Persetujuan yang sudah di 

tandatangani  

c. Surat Pernyataan yang sudah di 

tandatangani pemohon diatas 

materai  

d.    Fotokopi Kartu BPJS Pemohon 

e.    Fotocopi Sertifikat Vaksin ke 3 

7. Dinas Kesehatan menerbitkan Surat 



Izin Penelitian untuk Pemohon  

3 Jangka Waktu 

Pelayanan 

Waktu penyelesaian 7 hari kerja 

4 Biaya/Tarif GRATIS 

5 Produk Pelayanan Penerbitan Ijin Penelitian/Magang/PKL 

6 Penanganan, 

Pengaduan, Saran Dan 

Masukan 

0877 7808 6169 

IG : dinkeskotadepok 

 

 

  

PENGELOLAAN PELAYANAN 

1 Dasar Hukum Peraturan Wali Kota Depok No 39 Tahun 

2014 tentang Pedoman Penerbitan 

Rekomendasi Ijin 

Penelitian/Riset/Pendidikan Sistem Ganda 

di Kota Depok 

2 Sarana Dan Prasarana Komputer dan Printer 

3 Kompetensi Pelaksana Bisa mengoperasikan MS Office Word dan 

Excel 

4 Pengawasan Internal  Kepala Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian 

5 Jumlah Pelaksana 1 orang 

6 Jaminan Pelayanan Surat Ijin Penelitian / magang dapat di 

proses paling lambat 7 hari kerja 

7 Jaminan Keamanan 

Dan Keselamatan 

Berkas Pengajuan di Arsipkan 

8 Evaluasi Kinerja Dan 

Pelaksana 

Informasi lebih lanjut bisa menghubungi 

WA atau IG 

 

 

 


